PREDLOG
SKRAJSANI POSTOPEK

Na podlagi 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Ur.l. RS &t. 100/2005-UPB2 in 25/2008), 20. ¢lena
Statuta Obcine Gornja Radgona (Uradno glasilo Obcine Gornja Radgona — lokalni ¢asopis
Prepih, &t. 24 z dne 15.10.2006 — UPB1) in na predlog Sveta Vrtca Manka Golarja Gornja
Radgona iz 4. seje sveta vrtca z dne 14.05.2008, je Obc¢inski svet Obc&ine Gornja Radgona na
SVoji . redni seji dne sprejel

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC MANKA GOLARJA GORNJA RADGONA

I. UVODNE DOLOCBE
1. ¢len

Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok
ter kriterije za sprejem otrok v Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona (v nadaljevanju vrtec).

II. VPIS IN SPREJEM OTROK
2. €len
Vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis novincev za naslednje Solsko leto.
3. €len

Vrtec sprejema pred3olske otroke od dopolnjenega prvega leta starosti do vstopa v 3olo.
Iziemoma vrtec sprejme mlajSe otroke ob zaklju¢ku starSevskega dopusta, vendar ne mlajSih
od 11 mesecev.

4. ¢len

Vrtec vpisuje in sprejema otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.
StarSi oziroma skrbniki otroka (v nadaljevanju: starsi), vpiSejo otroka v vrtec tako, da oddajo
vlogo na predpisanem obrazcu, ki ga doloci vrtec.

Vlogo za vpis otroka v vrtec dobijo starSi na upravi vrtca, enotah vrtca in na spletnih straneh
vrtca.

Vlogo za vpis otroka v vrtec vioZijo starSi na sedezu (upravi) vrtca osebno ali priporo¢eno po
posti.

Vrtec starSe pisno obvesti o datumu vkljuCitve otroka v vrtec, ter o drugih pogojih za sprejem
otroka v vrtec, kot so sklenitev medsebojne pogodbe, predloZitev potrdila pediatra o tem, da
se otrok lahko vklju€i v vrtec, predlozitev odlo¢be o usmeritvi za otroke s posebnimi potrebami
in drugih pogojih.

5. élen

Vrtec lahko sprejme toliko otrok, kolikor dopus&ajo normativi za oblikovanje oddelkov.

Vpis otrok se opravi praviloma do 30. aprila za naslednje 3olsko leto. V primeru prostih mest je
mogode otroka vkljugiti tudi med letom. Ce vrtec med Solskim letom ne more sprejeti otroka v
oddelek vrtca, o tem obvesti starSe.



Vrtec o vpisu in vklju€itvi otroka obvesti tudi ob¢ino ustanoviteljico in ob¢ino zavezanko za
placilo.

6. élen

Ce je stevilo vlog za sprejem otrok v vrtec manj$e od Stevila prostih mest, odloga o sprejemu
otrok ravnatelj vrtca ali od njega pooblas&ena oseba.

Ce je stevilo vlog za sprejem otrok v vrtec oziroma posamezno enoto vedje, kot je v vrtcu oz.
posamezni enoti prostih mest, odlo¢a o sprejemu komisija za sprejem otrok v vrtec na podlagi
kriterijev iz tega pravilnika.

Ce obstaja dvom o resniénosti posameznih dejstev in okoli3éin, navedenih v vlogi oz. prijavi
za sprejem otrok, sta ravnatelj ali komisija za sprejem otrok dolzna preveriti njihovo resni¢nost.

V primeru, da pride med Solskim letom do poveCanega vpisa otrok, ki zahteva formiranje
dodatnega oddelka, se upoStevajo vse vloge, ki so prispele do sklica seje komisije.

IIl. SESTAVA IN DELO KOMISIJE
7. ¢élen

Komisijo za sprejem otrok v vrtec (v nadaljevanju: komisija) imenuje ravnatelj s posebnim
sklepom.

Komisija je 5 ¢lanska in je sestavljena iz treh predstavnikov vrtca, ki jih predlaga ravnatelj,
predstavnika starSev, ki ga predlaga svet starSev vrtca in predstavnika obginske uprave,
obcine ustanoviteljice vrtca, pristojnega za predsolsko vzgojo, ki ga predlaga Zupan obcine.

Clani komisije so imenovani za dobo 4 let in so lahko imenovani najveé dvakrat zaporedoma.

Ne glede na dolocilo prejSnjega odstavka, predstavniku starSev preneha mandat v komisiji, ko
njegov otrok ni ve¢ vkljuen v vrtec.

Administrativho tehni¢na opravila za strokovno komisijo opravlja administrativna sluzba vrtca.
8. €élen

Komisija odlo¢a o sprejemu otrok v vrtec praviloma enkrat letno. Komisija obravnava vse
vloge na seji, v skladu z dolodili zakona, ki ureja sploSni upravni postopek, z uporabo
skrajSanega ugotovitvenega postopka.

Komisija mora obravnavati vse vloge za vpis otrok v vrtec, ki so viozene do dneva zasedanja
komisije za sprejem otrok v vrtec. Komisija odlo€a o tem, kateri otroci se sprejmejo v vrtec na
podlagi predvidenih prostih mest po posameznih oddelkih in enotah vrtca in v skladu s podatki
iz vloge.

Komisija odlo€a o sprejemu otrok v vrtec na sejah. Komisija na prvi seji izmed svojih ¢lanov
izvoli predsednika in namestnika predsednika. Delo komisije vodi predsednik. Komisija je
sklepéna, ¢e je navzocih 3/5 vseh Clanov. Na sejah je navzo€ tudi ravnatelj, vendar brez
pravice odlo¢anja. Komisija sprejema svoje odlocitve s sklepi, ki jih sprejme z vecino glasov
navzocih ¢lanov.

Komisija lahko zahteva pisno mnenje pristojne institucije ali povabi na sejo predstavnika
institucij, katerih mnenje je pomembno za odlo€itev o sprejemu otrok (npr. center za socialno
delo, patronazno sluzbo in druge).

Komisija 0 svojem delu vodi zapisnik, ki se piSe v skladu z doloCbami ZUP, predvsem pa se
vanj pise:



ime in sedez vrtca, kjer komisija deluje,

kraj, datum in ura seje komisije, na kateri se odlo¢a o sprejemu otrok v vrtec,

imena ¢lanov komisije in drugih navzocih na seji,

Stevilo prostih mest v vrtcu, v posamezni enoti, v posameznem programu ter starostnih
obdobijih,

Stevilo prijav za sprejem v vrtec, Stevilo sprejetih in odklonjenih otrok v posamezni enoti
in v posameznem programu ter starostnih obdobjih,

kratek potek postopka z navedbo listin, ki so podlaga za odlo¢anje,

imenski seznam otrok s skupnim Stevilom zbranih to¢k po posameznem Kkriteriju v
posamezni enoti in posameznem programu ter starostnih obdobijih, po vrstnem redu
zbranega Stevila toCk od najviSjega Stevila do najniZjega ter oznako, kateri otroci so
sprejeti in kateri ne ter

sprejete sklepe komisije.

Zapisnik je potrebno hraniti v dokumentaciji vrtca, skladno z veljavnimi predpisi. Zapisnik
podpiSejo vsi Clani komisije. Vodenje zapisnika zagotavlja vrtec, ki posreduje en izvod
zapisnika Obcinski upravi Ob&ine Gornja Radgona.

IV. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK
9. élen

Komisija najprej izmed prijavnic za vpis otroka v vrtec izbere otroke s posebnimi potrebami, za
katere so starSi priloZili odlo¢bo o usmeritvi 0z. potrdilo centra za socialno delo o ogroZenosti
otroka zaradi socialnega poloZaja druzine in jih sprejme v vrtec.

Preostale prijavnice za vpis otrok v vrtec obravnava komisija in sprejme otroke po kriterijih, ki
se upostevajo in vrednotijo po naslednjem vrstnem redu:

1. Otroci, ki so bili ve€krat odklonjeni, €etudi so izpolnjevali
pogoje:
otroci, ki so bili odklonjeni 1x 4 toCke
otroci, ki so bili odklonjeni 2x 8 tock
otroci, ki so bili odklonjeni 3x 12 tock
2. Otroci iz StevilnejSe druzine:
Stevilo otrok v starosti do 10 let v druzini - 2 otroka 5 tock
Stevilo otrok v starosti do 10 let v druzini - 3 otroci 10 tock
Stevilo otrok v starosti do 10 let v druzini - nad 3 otroke 15 tock
3. Otroci, kjer je v vrtec Ze vkljuéen en ali ve€ otrok iz iste 4 tocke
druzine
4. Otroci zaposlenih starSev:
otrok starSa samohranilca — zaposlenega 25 tock
otrok starSa samohranilca — iskalca zaposlitve 5 tock
otrok starSa samohranilca — ni iskalec zaposlitve 3 tocke
otrok obeh zaposlenih starSev 25 tock
otrok enega zaposlenega starSa, drugi iskalec zaposlitve 15 toc¢k
otrok enega zaposlenega starSa, drugi ni iskalec zaposlitve 10 toc¢k
otrok enega nezaposlenega starSa, drugi iskalec zaposlitve 8 tock
oba starSa nezaposlena, iskalca zaposlitve 5 tock
- oba starSa nezaposlena, nista iskalca zaposlitve 3 tock
5. Otroci glede na kraj bivanja:
otroci, ki imajo kraj stalnega bivalis¢a v obcini Gornja 25 toc¢k
Radgona
6. Otroci glede na vkljuéitev v enoto vrtca




otroci, ki kandidirajo v katerokoli enoto vrtca, kjer je prosto 15 tock
mesto

otroci, ki kandidirajo v enoto vrtca, najblizjo kraju bivanja 7 tock
otroci, ki ne kandidirajo v enoto vrtca v kraju bivanja, ¢eprav 0 tock
je v enoti njihovega kraja bivanja prosto mesto

Za otroke v starosti 1-2 let se kriteriji pod to¢ko 6 ne upoStevajo.

V primeru, ko so starSi Ze vklju¢enega otroka v vrtec neredni plaéniki meseéne oskrbnine, se
naslednjemu kandidatu, otroku iz iste druZine, od skupnega Stevila zbranih to¢k, odsteje 10
tock.

Komisija bo sprejela otroke z vecjim Stevilom zbranih tock iz kriterijev. V primeru, ko je veC
kandidatov z enakim Stevilom tock, komisija pri dolo€itvi prednostnega vrstnega reda uposteva
naslednje dodatne kriterije po naslednjem zaporedju:

1. Starost otroka. Prednost ima starejSi otrok.
2. Datum oddane prijave. Prednost ima otrok, katerega prijava je bila oddana pre;j.

V. ODLOCITEV KOMISIJE
10. élen

Komisija sprejme sklep o tem, kateri otroci so na podlagi doseZenega Stevila to¢k sprejeti v
vrtec in kateri otroci zaradi premajhnega Stevila to¢k niso sprejeti, ter jih uvrsti na ¢akalno listo
po prednostnem vrstnem redu glede na dosezeno Stevilo to¢k, od najviSjega do najnizjega
Stevila. Sklep podpiSe predsednik komisije.

11. ¢élen

Komisija najkasneje v 8 dneh po seji vsem starSem izda odlo&bo o sprejemu oz. zavrnitvi
sprejema otroka v vrtec. Za otroke, ki so bili sprejeti v vrtec, odlo¢ba dolo¢a datum vkljucitve
otroka v vrtec in rok za sklenitev medsebojne pogodbe med vricem in starsi.

Za otroke, ki so bili zavrnjeni, mora odlo¢ba vsebovati tudi obrazloZitev, iz katere so razvidni
podatki o Stevilu razpoloZljivin prostih mest v vrtcu za naslednje Solsko leto, podatek o Stevilu
vseh vpisanih otrok, navedba kriterijev, podatek o Stevilu vseh prejetih vliog, vkljuéno z
najnizjim Stevilom dosezZenih toc¢k, ki je zado3Cal za sprejem otroka v vrtec, podatek o Stevilu
doseZenih toCk za zavrnjenega otroka, ter informacijo o tem, na katero mesto je otrok uvrséen
na Cakalni listi.

12. ¢len

Zoper odlocitev komisije za sprejem otroka v vrtec lahko starSi v 15 dneh po vrocitvi vlozijo
pritoZbo na svet vrtca. Svet vrtca mora o pritoZbi odlo¢ati v 30 dneh po prejemu pritozbe.

13. élen

Vrtec mora starSem na njihovo zahtevo omogoditi vpogled v zapisnik komisije, ki je odlo¢ala o
sprejemu otrok v vrtec, vendar le tisti del zapisnika in dokumentacije, ki se nanasa na njihovo
vlogo.

VI. CAKALNA LISTA
14. élen

V primeru, da v vrtcu ni prostih mest, se oblikuje Cakalna lista vpisanih otrok. Otroke, ki zaradi
premajhnega Stevila to€k niso bili sprejeti v vrtec, se uvrsti na ¢akalno listo po prednostnem



vrstnem redu na podlagi sklepa komisije, druge otroke, ki se kasneje naknadno vpisujejo v
vrtec, pa se uvrsti na ¢akalno listo po kronoloskem vrstnem redu vpisa.

Na prosta mesta se najprej sprejmejo otroci s prednostnega vrstnega reda, nato pa otroci
glede na kronolo8ki vpis v vrtec, razen, ¢e se vpiSe otrok s posebnimi potrebami oz. otrok, za
katerega je CSD izdal potrdilo o njegovi ogroZenosti zaradi socialnega poloZaja druZine,
katera imata oba (absolutno) prednost pri sprejemu v vrtec.

15. élen

Otroci, ki se jih sprejme v vrtec po prednostni listi in za katere Zelijo starSi sprejem prestaviti za
dologen €as, ostanejo na prednostni listi.

Starsi, katerih otrok je Ze vklju€en v vrtec in ga Zelijo izpisati morajo upoStevati 15-dnevni
odpovedni rok za izpis otroka. Odpovedni rok zacne teci z dnem prejema pisne odpovedi na
sedezu vrtca, v enoti vrtca. V kolikor zelijo starSi otroka ponovno vkljuéiti v vrtec, morajo oddati
novo vlogo za sprejem otroka v vrtec.

Izpisani otrok nima prednosti pri morebitnem ponovnem sprejemu v vrtec

VIl. DOMNEVA, DA SO STARSI UMAKNILI VLOGO ZA VPIS OTROKA V VRTEC
16. €élen

Ce starsi ne podpisejo pogodbe v roku, ki jim ga dologi vrtec, se Steje, da so umaknili viogo za
vpis otroka v vrtec. V tem primeru se izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec.

VIIl. OBJAVA INFORMACIJ O PROSTIH MESTIH IN CAKALNI DOBI NA SPLETNIH
STRANEH VRTCA

17. ¢élen

Vrtec na svojih spletnih straneh objavi informacije o Stevilu mest, ki jih zagotavlja za
predSolske otroke, o Stevilu prostih mest, ki so starSem na voljo in podatek o predvideni
Cakalni dobi, ki predstavlja ¢as od vpisa otroka v vrtec do moznosti njegove vkljucitve v
program vrtca.

IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

18. €len

Z uveljavitvijo tega pravilnika prenehajo veljati Pravila o sprejemu otrok v Vrtec Manka Golarja
Gornja Radgona, ki jih je s soglasjem ustanovitelja na svoji 19. seji dne 30.03.2005 sprejel
Svet Vrtca Manka Golarja Gornja Radgona.

19. élen

Ta pravilnik predlaga Svet Vrtca Manka Golarja Gornja Radgona, sprejme pa ga ustanovitel]
vrtca, Obcina Gornja Radgona. Pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem
glasilu Ob¢ine Gornja Radgona, lokalni ¢asopis Prepih.

Stevilka: 007-00006/2008-103/VM
Datum:
Obéina Gornja Radgona
Zupan
Anton KAMPUS



OBRAZLOZITEV
PREDLOGA PRAVILNIKA O SPREJEMU OTROK V VRTEC

I. UVOD

1. Ocena stanja in razlogi za sprejem pravilnika

Dne 15.05.2008 smo s strani Sveta Vrtca Manka Golarja Gornja Radgona prejeli predlog
Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec Manka Golarja Gornja Radgona. Trenutno veljavha Pravila
0 sprejemu otrok v Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona niso v skladu z Zakonom o
spremembabh in dopolnitvah Zakona o vrtcih (ZVrt-D), ki je bil objavijen v Uradnem listu RS, St.
25/2008. Navedeni zakon namrec¢ v dolo¢bah 6. in 7. ¢lena predvideva spremembe 20. ¢lena
Zakona o vrtcih, ki dolo€a, da sestavo komisije za sprejem otrok ter kriterije za sprejem otrok v
vrtec doloCi ob€ina ustanoviteljica na predlog sveta Vrtca. Nadalje so za 20. ¢lenom dodani Se
20.a, b, ¢, ¢ in d. ¢len, ki govorijo o postopku odlo¢anja komisije, odlo¢itvah komisije, domnevi
umika vloge za vpis otroka v vrtec, objavi informacij in evidenci razpoloZljivih kapacitet, ki jih je
prav tako potrebno vkljuditi v Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec. Na podlagi zgoraj navedenega
ocenjujemo, da je sedaj pravi ¢as, da se sprejme novi Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec, ki bo
izpolnjeval vse zahteve sprememb, ki so se v zadnjem €asu zgodile na podrocju otroSkega
varstva, predvsem pa zahtevam Zakona o spremembah in dopolnitvah zakona o vrtcih
(ZVrt.D).

2. Cilji naéela in poglavitne reSitve pravilnika

Poglavitni cilji pravilnika so:

- zagotoviti skladnost pravilnika z Zakonom o spremembah in dopolnitvah zakona o vrtcih in
drugo zakonodajo s podrocja otroSkega varstva ter upravnega poslovanja

- zagotoviti transparentne in zakonite postopke pri sprejemu otrok v Vrtec Manka Golarja
Gornja Radgona, predvsem v primeru, ko je vpisanih ve¢ otrok kot je prostih mest v vrtcu

- zagotoviti prosta mesta v Vricu Manka Golarja Gornja Radgona prednostno obanom
Obc¢ine Gornja Radgona.

3. Ocena finanénih posledic za proraéun Obéine Gornja Radgona

Sprejem novega Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec ne bo imel finan¢nih posledic za proracun
Obcine Gornja Radgona, saj pravilnik ureja predvsem nacin postopanja v primeru, ko je v
vrtec vpisanih ve¢ otrok, kot je prostih mest, ter postopke usklajuje z zgoraj navedeno
zakonodajo.

4. Druge posledice, ki jih bo imel sprejem Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec

S sprejemom pravilnika bo zagotovljena skladnost le-tega z Zakonom o spremembah in
dopolnitvah zakona o vrtcih in drugo zakonodajo s podrocja otroSkega varstva ter upravnega
poslovanja. Nadalje bo pravilnik zagotavljal moznost vkljucitve otrok v vrtec predvsem tistim
starSem, ki imajo stalno prebivalis¢e na obmocju Ob¢ine Gornja Radgona.

Il. OBRAZLOZITEV CLENOV

K. 1. élenu
Prvi ¢len doloc¢a vsebino pravilnika.

K 2. élenu
Ta €len vsebuje doloébo glede razpisa za vpis otrok novincev v vrtec.

K 3. élenu
V tem €&lenu pravilnika gre za uskladitev z dolo€bo prvega odstavka 20. ¢lena Zakona o vrtcih,
ki ga narekuje prvi odstavek 6. ¢lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o Vrtcih.



K 4.in 5. élenu
Ta Clena pravilnika opisujeta nacin vpisa otrok v Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona.

K 6. élenu
Sesti ¢len pravilnika vsebuje dologbe o tem, kako se postopa v primerih, ko je Stevilo otrok
veclje oziroma manjSe od Stevila prostih mest v vrtcu.

K 7.in 8. élenu

Oba c¢lena pravilnika podrobneje dolo¢ata sestavo in delo komisije za sprejem otrok v vrtec.
Besedilo obeh ¢&lenov je usklajeno z Zakonom o vrtcih in predlogom direktorata za vrtce in
osnovno Solstvo pri Ministrstvu ta Solstvo in Sport, glede kriterijev in postopkov za sprejem
otrok v vrtec.

K 9. élenu

Clen v skladu z zgoraj navedenimi priporoéili direktorata za $olstvo in Sport dologa kriterije za
sprejem otrok v Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona, upoSteva pa tudi specifike znacilne za
Obcino Gornja Radgona. Kriteriji so nastavljeni tako, da se bodo na njihovi podlagi v vrtec
vklju€evali prednostno otroci ob&ani Ob¢&ine Gornja Radgona.

K 10.,11., 12.in 13. €élenu
Zgoraj navedeni &leni podrobno doloajo postopek odloCanja komisije za sprejem otrok v
vrtec.

K 14.in 15. élenu
V obeh ¢&lenih je podrobno opisan postopek oblikovanja ¢akalne oziroma prednostne liste, ki
se oblikuje v primeru, da je v vrte vpisanih ve¢ otrok kot je na razpolago prostih mest v vrtcu.

K 16. élenu
Ta ¢len vsebuje dolo¢bo o tem, kdaj se Steje, da so starSi umaknili viogo za vpis otroka v
vrtec.

K 17. élenu
Dolocba tega Clena narekuje obveznost vrtca, da na svojih spletnih straneh objavi informacije
o Stevilu prostih mest v vrtcu.

K 18.in 19. élenu
Navedena Clena vsebujeta v 18. in 19. ¢lenu, dolocila o prenehanju obstoje¢ih pravil o
sprejemu otrok v vrtec in dolo€ajo zacetek veljavnosti predmetnega pravilnika.

Obcinskemu svetu Obcine Gornja Radgona predlagamo, da predlog Pravilnika o sprejemu
otrok v Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona obravnava in sprejme v predlagani vsebini.

PREDLOG SKLEPA:
Obéinski svet Obé&ine Gornja Radgona sprejema predlog Pravilnika o sprejemu otrok v
Vrtec Manka Golarja Gornja Radgona — skrajSani postopek.

Gornja Radgona, maj 2008

Pripravil: ZUPAN
Vladimir MAUKO, dipl. upr. org., l.r. OBCINE GORNJA RADGONA
Anton KAMPUS, I.r.



